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답안 작성요령

제 작업 표 서식 작성 및 값 계산 점[ 1 ] (240 )

다 확 상업시 공 공고에 한 료 다 료 력하고 건에 맞도록 업하시‘ ’ . .☞

력형태≪ ≫

건≪ ≫

든 식에는 꼴 돋움 맞 력형태 참 하시( , 10pt), .○ ≪ ≫

○

.

에 결재란 하여 카 라 또는 그림복사 능 하여 하시 단 원본삭( , ).○

○ 역 회색 로 채우 하시B4:J4, G14, I14 ‘ -25%’ .「 」

효 검사 하여 에 매 역 가H14 ( B5:B12 )○ 「 」 「 」

식○ ⇒ 역에 식 하여 통화로D5:H12「 」 시하시 ( : 2,800→ 2,800).

반드시~⑴ ⑹◉ 주어진 함수 하여 값 하시 결과값 직 력하 해당 처리( 0 ).

월 득 계산⑴ ⇒ 연수 로 계산한 후 백원 단 에 림하여 하시/ 12「 」 함수(ROUNDUP ).

( : 1,234,321 1,235,000)→

비고 연수 내림차순 로 순 가 지는 공백1 “ ”, 2 “ ”, 3 “ ”,⑵ ⇒ ● ●● ●●●

로 하시 함수(IF, RANK, REPT ).

층 매 양 액 합계3⑶ ⇒ ( 함수).

⑷ 공 신청 수 ⇒

⑸ (LOOKUP⇒ 함수).

연수 변할 마다 동 로 매 에 한 연수 값 시 도록 하시H14⑹ ⇒「 」

함수(VLOOKUP ).

⑺ 건 식 수식 하여 양 액‘ ’ 상 행 체에 다 식 하시‘100,000,000’ 꼴 랑( : ).



제 작업 필터 및 서식 점[ 2 ] (80 )

☞ “ 업1 시트” B4:H12「 」 역 복사하여 업“ 2 ” 시트 여 한B2「 」

후 다 건과 같 업하시 .

건≪ ≫

고 필 매 가 지하 거 양 액 상 료 만- ‘ ’ ‘ ’ , ‘ ’ ‘150,000,000’⑴

하시 .

건 치 력하시- : B12 .「 」

복사 치 타 도록 하시- : B17 .「 」

동 식 고 필 결과에 본형 식 하시 단 항 꼴- ‘ 3’ ( , ).⑵

제 작업 피벗테이블 점[ 3 ] (80 )

☞ “ 업1 시트 하여” 업“ 3 ”시트에 건에 라 력형태 같 업하시 .≪ ≫

건≪ ≫

실 과 에 매 개수 연수 평균⑴ 하시 .

력형태 같 렬하고 레 블 병합하시, .⑵ ≪ ≫

행 합계 지우고 실 력형태 같 그룹화하시, .⑶ ≪ ≫

빈 로 시하고 지 사항 력형태 에 맞게 하시‘**’ , .⑷ ≪ ≫

력형태≪ ≫

제 작업 그래프 점[ 4 ] (100 )

업“ 1 ”☞ 시트 하여 건에 라 력형태 같 업하시 .≪ ≫

건≪ ≫

차트 혼합형 로 업하시< > .⑴ ⇒

범 업 시트 내 하여 업하시“ 1 ” .⑵ ⇒

치 새로운 시트 로 만들고 업 로 시트 바꾸시“ ” , “ 4 ” .⑶ ⇒

역 식 차트 역 꼴 돋움 보통 채우 효과 질감 홍 박엽지: ( , , 11pt), ( - )⑷ ⇒

그림 역 역색 색: ( )

식 차트 꼴 돋움 게 리 그림: ( , , 16pt), ,⑸ ⇒

력형태 참 하시: .≪ ≫

범례 력형태 참 하시 .⑹ ⇒ ≪ ≫

계열 식 실 계열 만하게 하고 층 골프웨어 양 액 계열 값, 5 /⑺ ⇒

력형태 같 시하시 .≪ ≫

식 력 형태 참 하시 .⑻ ⇒ ≪ ≫

도형 리가 근 사각형 삽 한 후 내 력하시‘ ’ .⑼ ⇒

지 사항 력형태 에 맞게 하시 .⑽ ≪ ≫

력형태≪ ≫

주 시트 순 가 차례 로 업 업 업 업 도록 할 것" 1 ", " 2 ", " 3 ", " 4 " .☞


